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GUIDE UTILISATEUR INTERMEDIAIRES

INSCRIPTIONS

ASSURANCE
BANQUE
FINANCE



1. Création du compte Orias

» Depuis la page d’accueil de I'Orias : www.orias.fr

» Scroller vers le bas et cliquer sur « s’inscrire »
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Présentation de ['Orias Inscriptiorfla U'Orias A qui s'adresse |"Orias ?

» Compléter les informations demandées dans le formulaire ci-dessous :

Pour information, le remplissage de certains champs est automatique (liste déroulante). Nous attirons votre
attention sur le choix du statut de I'intermédiaire (soit une personne physique ; soit une personne morale).

Important : pour ajouter un dirigeant ou un dirigeant délégué : faire une modification depuis le compte
utilisateur.
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® Comple

S

Crvies:

Aprés avoir validé le formulaire vous recevrez votre mot de passe provisoire par email a
I'adresse indiquée dans le formulaire.

Votre identifiant est votre numéro de SIREN.


http://www.orias.fr/

2. Premiere connexion

Muni de votre mot de passe provisoire, créez votre mot de passe usuel, en remplissant les
champs ci-dessous :

Veuillez changer votre mot de passe
Mot de passe actuel *

Mot de passe provisoire

Le mot de passe doit contenir des lettres, au moins 4 chiffres, 2 caractéres spéciaux (1#37%2&[[]@ " -+, < =) et &tre composé d'au moins 12 caractéres
Nouveau mot de passe *

Mot de passe usuel a créer

Confirmer le nouveau mot de passe *

Mot de passe usuel a confirmer

N\

» Cliquer sur Continuer
» Vous pouvez désormais vous connecter depuis la page d’accueil :

1/ Cliquez sur connexion

- Nom d’utilisateur = numéro de SIREN
- Mot de passe = mot de passe usuel

BOrias il sucose e o @

IMPORTANT : RENOUVELLEMENT 2024

Nom d'utilisateur

Mot de passe

=

» Lorsque vous vous connectez sur votre espace, vous arrivez sur votre tableau de bord

Nowvste inscription. RS

CHE SUR YON



3. Mes inscriptions

Une fois connecté a votre espace utilisateur vous pouvez procéder a vos demandes
d’inscriptions dans les différentes catégories d’'intermédiaires en assurance, banque, finance,
adaptées a votre situation.

» Cliquer sur Suivi des demandes

Orias !l m.mm R \

Espace
professionnel

Bienvenue dans votre espace |

Inscriptions
Modifications
Suppressions

Autres pieces
Natifications sortantes
Mandat

Traitement par lot =

Nous contacter

» Cliguer sur : « Inscription » / « Nouvelle Inscription » :
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Demandes p e des demandes d'inscription
d'inscription
e ——

Date de création @ Catégorie (@ & Etat @ Va ‘ Nouvelle inscription ’

- Vous n'avez aucune inscription
I ons

Modifications
Suppressions
Documents
Mandat

Nous contacter



3.1 Choisir la catégorie d’inscription

» Choisir le secteur d’activité :

» Sélectionner la catégorie d’inscription

» Soumettre

Votre catégorie d'inscription

Activilé IAS

Activité I0B

Intermédiaires en finance

IAS : intermédiaires en assurance
IOBP : intermédiaires en opérations de banque et services de paiement
Intermédiaire en finance

Selectionner la catégorie ol vous inscrire

Agent général d'assurance (AGA)

Courtier d'assurance ou de réassurance (COA)

Mandataire d'assurance (MA)

Mandataire d"assurance ié (MAL)

Mandataire d'intermédiaire d'assurance (MIA)

3.2 Renseigner les informations demandées

» Exemple pour un courtier d’'assurance

» Une fois les informations renseignées cliquer sur Aller a I'étape « Piéces justificatives »

Informations complémentaires

& Inscription Courtier d'assurance ou de réassurance

‘Sélectionner la catégorie ol vous inscrire

B Courtier d'assurance ou de réassurance

® Je aéolare que on me confie des fonds. ) Je déclare que 'on ne me confie pas de fonds.

Je déclare ne pas avoir de liens étroits avec des pergbnnes physiques ou morales pouvant entraver la bonne mission de I'Orias.
@ oui O Non

Je déolare qu'un ou plusieurs actionnaires détiefhent au moins 10% du capital de ma société.
O oui O nNen

Vous n'aver aucun actionnaire

L'activité exercée a lissue de t-ell sea ou votre activité principale 7

@ Principal O ire:

Aller a I'étape « Piéces justificatives »



3.3 Fournir les pieces demandées

» Renseigner chague champ et glisser / déposer la piece demandée

» NB. Certaines piéces peuvent avoir été préalablement transmises par un tiers
(mandants ; assureurs ; associations professionnelles a adhésion obligatoire) => une
« coche verte » apparait. Dans ce cas ne pas déposer de piéce en plus.

» Finaliser cette étape

Piéces justificatives Courtier d'assurance ou de réassurance
Ajotner ot compléter Iss informations 863 4 1a pidce

Kbis (Kbis mentionnant I'activité de courtage en assurance)

Déposez ici vos fichiers ou diquez idi pour parcourir
. (taille maximale autorisée : 5 Mo)
Responsabilité civile (RC 1AS)

Garantie financiére (GF 1AS)
Gapaité professionnelle pour DEWULF Monique (Niveau | 1AS)

Attestation d'adhésion & une association professionnelle agréée

Batoumer & I'4taps Informations compiémentaires Aller a I'étape suivante

NB. Obligations d’adhésion a une association professionnelle agréée pour :

- Courtiers en assurances ;

Mandataires d’intermédiaires en assurance ;

- Courtiers en opérations de banque et services de paiement ;
Mandataires en opérations de banque et services de paiement.

Piéces justificatives Courtier d'assurance ou de réassurance
Ajouter ot compléter es informations liéss A 1 pidce

Attestation d"achésion a ne association professionnelle agréée

Déposez ici vos fichiers ou diquez ici pour pareourir
(taille maximale auterisée : 5 Mo)

Retournar 4 'staps pices justiicatives Aller a I'étape « Réglement des frais d'inscription Orias »

Aprés de dépdt de la piece cliquer sans attendre la fin de la validation automatique sur
« Aller a I’étape suivante »

Aller & Fétape suivante



3.4 Régler les frais d’inscription a I’Orias

» Par défaut le reglement en carte bancaire est proposé

» Il est possible de néanmoins d’opter pour un paiement par chéque

X virement. Le paiement par chéque

ou virement nécessite une intervention gestionnaire donc la réaffectation est plus longue. Il convient par

ailleurs d’envoyer votre avis de virement a : contact@orias.fr

1 Informations complémentaires

2 Pieces justificatives

Votre réglement de la cotisation a l'Orias

| Sans raglement aujourd'hui votre dossier sera incomplet.

Nouvelle inscription en attente de réglement

Nouvelle demande d'inscription - 23/02/2024

Gourtier d'assurance ou de réassurance

Batourner 3 61308 pibces jusiicatives

25,00 €

3 Pigces complementaires

Régler votre inscription Orias

Total TTG que vous souhaitez régler maintenant

=

Télécharger la facture

e Reglement ORIAS 6 Récapitulatif

X Quitter

Terminer la demande d'inscription

25,00 €

Choisir un autre mode de paiement

Terminer la demande d'inscription

—

= La demande est soumise aux gestionnaires de I'Orias pour la validation de votre
demande d’inscription.

» Le récapitulatif apparait :

Nouvelle
demande
d'inscription

© Voir les informations
générales

Catégorie

Informations.
compiémentaires

Piéces justificatives.

Réglement AMF

Récapitulatif

! Votre demande a 616 transmise aux gestionnaires ORIAS.

B Moyen de palement choisi : CHEQUE

° Récapitulatif

istificatives : COMPLET (3)

X Quitter

» Cliguer sur Quitter, vous retrouverez votre demande d’inscription « Soumise » (NB.

Tant que la demande n’est pas Soumise elle reste a I'état « En créatiq

étre traitée par les services de I'Orias).

Liste des demandes d'inscription

Date de création | m catégorie @ |

et O | »

[ 23/02/2024 @

Gourtier d'assurance ou de réassurance




4. Procédure de validation par I’Orias

» A partir du moment ou votre demande est soumise aux gestionnaires de I'Orias :
- Soit elle est complete et peut étre validée

- Soit, un gestionnaire de I'Orias vous recontacte par email pour vous demander des
pieces complémentaires afin de pouvoir valider votre demande

- NB. Vous avez la possibilité de modifier vos demandes a partir de votre compte
utilisateur a partir : Suivi des demandes™onglet Inscriptions

- Un dossier incomplet apres 90 jours est annul& Vous devrez refaire une

demande compléte.

Tableau de bord

ibliotheque juridique

Suivi des demandes

Demandes Liste des demandes d'inscription
d'inscription

Datedecréation | m Catigore © e © |,

— o | Gourter rmssurance ou s réassurance
T | Ak b o prtsse o sanice T mestiscment

1206203 ]

N uvelle inseription

Modifications
13062013 @ | Mandataire sxchusit en opérations e Danque & en senicas de paiment

5. Contréole de I’honorabilité

» Controle de I'honorabilité. Aprés la validation par les gestionnaires de I'Orias, le
Bulletin n® 2 du Casier judiciaire est interrogé directement par I'Orias pour le controle
de 'nonorabilité des dirigeants.

Ce n’est qu’au retour du Casier que votre inscription est affectée en Commission
d’immatriculation (vous étes alertés par email).

» Ce n'est qu'a lissue des délibérations de la Commission d'immatriculation,_en cas
d’acceptation, que votre Inscription est acceptée et publiée sur le site de I'Orias
(www.orias.fr).


http://www.orias.fr/

